
L'emploi des signes de ponctuation 
 

 
Note : La virgule n'est pas abordée ici; elle fait l'objet d'un autre tableau. 
 

Signes Rôles possibles Exemples 
Marquer la fin d'une phrase déclarative 

ou impérative. 
Nous irons te voir demain. Écoute-moi bien. 
Il n'est pas venu. N'oublie pas de l'appeler. 

Marquer la fin d'une phrase 
interrogative indirecte. Je me demande pourquoi il n'est pas venu. 

Point 
 

. Marquer les éléments d'un sigle, d'un 
acronyme ou d'une abréviation qui ne 
contient pas la dernière lettre du mot. 

Le P.-D.-G. est arrivé. L'O.N.U siège ici. 
Il habite au 123 boul. Larose, app. 6. 

(abréviations) 
Précéder une citation. Descartes a écrit : « Je pense donc je suis ». 

Précéder un discours direct. Il avoua : « Tu as raison, j'ai menti ». 

Précéder une énumération. Il y a quatre saisons : le printemps, l'été, 
l'automne et l'hiver. 

Précéder une explication ou une cause. Elle n'arrivera pas ce soir : elle a raté son avion. 

Deux-points 
 

: 
Précéder une conséquence ou une 

conclusion. 
La rivière déborde : les gens devront quitter 

leur maison. 
Séparer des parties de phrases d'une 

certaine longueur, déjà ponctuées elles-
mêmes par des virgules. 

À mon avis, tu devrais poursuivre tes études, 
te fixer un objectif, tenir bon; deux ans, ce n'est 

pas si long, et tu es encore plutôt jeune. 
Séparer des propositions indépendantes 

qu'on pourrait séparer par un point, 
mais qu'on garde dans la même phrase 

parce qu'elles se complètent. 

Laurence n'écoutait que de la musique 
classique; Judy n'aimait que le jazz.   

Point-
virgule 

 

; 
Séparer les différents points d'une 

longue énumération dont les éléments 
forment des groupes, quand au moins 
un groupe contient déjà une virgule. 

L'automne dernier, lors de notre excursion au 
mont Washington, il y avait mes cousines 
Nathalie, Christine et Jessica; mes voisines 

Julie, Jane et Marie; ma mère et moi. 
Marquer une hésitation. Je la connais! C'est... c'est... Rosalie! Points de 

suspension 

... 
Marquer un silence volontaire ou une 

censure volontaire. 
Elle attendait que je l'appelle. Si j'avais su... 

Madame C... est un peu idiote. 

Marquer une exclamation. Quelle journée merveilleuse! 
Marquer une interjection. Hélas! Je dois partir demain. 
Marquer un sentiment vif. Incroyable! J'ai gagné! 

Marquer un ordre ou une défense. Arrête! Viens et n'aie pas peur! 

Point 
d'exclamation 

 

! 
Marquer une apostrophe ou un cri. Thomas! La baignoire déborde! 

 



 

Point 
d'interrogation 

 

? 
Marquer la fin d'une phrase 

interrogative directe. Partez-vous en vacances? 

Encadrer une citation. « Ma vitre est un jardin de givre », disait 
Nelligan. 

Encadrer un discours direct. « Je rédige mon journal intime », me dit-elle. 

Encadrer un titre de chapitre ou un titre 
d'article. 

Il faut lire l'intitulé « Le français appartient-ils 
aux Français? » dans le journal Le Soleil de 

samedi dernier. 
N.B. Le titre d'une livre, d'un journal ou d'une 

revue est en italiques. 

Guillemets 
 

«  » 
Encadrer un mot étranger, nouveau, 

argotique, ou un mot qu'on veut mettre 
en relief. 

C'est « full » génial.  
Le « chat » sur Internet est populaire. 

Il disait toujours le mot « sacoche » : c'était son 
patois. 

Marquer le début d'un dialogue, un 
changement d'interlocuteur. 

1re façon correcte 
 

La jeune fille 
demanda :  
   « Quel âge as-tu?       
   – J'ai quatorze ans. 
   – Moi j'en ai seize. » 

2e façon correcte 
  

La jeune fille 
demanda :    
   – Quel âge as-tu? 
   – J'ai quatorze ans. 
   – Moi j'en ai seize. 

Tiret 
 

— 
Marquer les éléments d'une 

énumération disposée en colonnes. 

Voici les points à traiter :    
   — le voyage de fin d'année;    
   — les activités de financement. 

Parenthèses 
 

(   ) 
Marquer une indication 

supplémentaire, une date, une 
référence, un exemple ou une remarque 

accessoire. 

L'invasion de la Pologne (1939)  
déclencha la guerre. 

Elle adore le brun (les goûts  
ne se discutent pas). 

Marquer une insertion à l'intérieur 
d'une parenthèse. 

Les Beatles (que John Lennon [1940-1980] a 
fondés après les Quarry Men) étaient très 

populaires. 

Crochets 
 

[   ] Utilisés avec les points de suspension, 
ils marquent la suppression d'un extrait. 

Il m'a parlé des Russes, des Chinois 
 [...] et des Grecs. 

 


